


ขั้นตอน
การขอย้ายสถานศึกษา

ผู้ใช้บริการ

แจ้งความประสงค์ติดต่อรับ
หนังสือค าขอย้ายที่งานธุรการ

กรอกรายละเอียดในค าร้อง
ขอย้ายสถานศึกษา

ยื่นค าร้องขอย้ายที่
งานธุรการเพื่อตรวจสอบข้อมูล

เจ้าหน้าที่ทะเบียนด าเนินการตาม
ค าร้องตรวจสอบความถูกต้อง

เสนอผู้บริหาร/
ผู้รับผิดชอบเพื่อลงนาม

ผู้ใช้บริการรับเอกสารตามค าร้อง

ผู้ให้บริการ :  นางสาวผกาวัลย์  กุหลาบเพ็ชร
โทร. 096-8962298



ขั้นตอน
การขอใช้สถานที่

ผู้ใช้บริการ

แจ้งความประสงค์ติดต่อขอใช้สถานที่
ที่งานธุรการ

กรอกรายละเอียดในค าร้อง
ขอใช้สถานที่

ยื่นค าร้องขอใช้สถานที่
ที่งานธุรการเพื่อตรวจสอบข้อมูล

เจ้าหน้าที่ด าเนินการตาม
ค าร้องตรวจสอบความถูกต้อง

เสนอผู้บริหาร/
ผู้รับผิดชอบเพื่อลงนาม

สิ้นสุดการให้บริการ

ผู้ให้บริการ :  นางสาวผกาวัลย์  กุหลาบเพ็ชร    
โทร. 096-8962298



ขั้นตอน
การขอหนังสือรับรองทางการศึกษา

ผู้ใช้บริการ

แจ้งความประสงค์ติดต่อรับค าขอ
หนังสือรับรองที่งานธุรการ

กรอกรายละเอียดในค าร้อง
ขอหนังสือรับรอง

ยื่นค าร้องขอหนังสือรับรองที่
งานธุรการเพื่อตรวจสอบข้อมูล

เจ้าหน้าที่ทะเบียนด าเนินการตาม
ค าร้องตรวจสอบความถูกต้อง

เสนอผู้บริหาร/
ผู้รับผิดชอบเพื่อลงนาม

ผู้ใช้บริการรับหนังสือรับรอง
พร้อมตรวจสอบความถูกต้อง

ผู้ให้บริการ :  นางสาวผกาวัลย์  กุหลาบเพ็ชร    
โทร. 096-8962298



ขั้นตอน
การรับสมัครนักเรียน

ผู้ใช้บริการ

แจ้งความประสงค์สมัครเรียนพร้อมรบั
เอกสารเพื่อกรอกข้อมูล และเตรียมหลักฐาน

ให้เรียบร้อย

กรอกรายละเอียดในใบสมัครเรียน
และเตรียมหลักฐาน

ยื่นใบสมัครเรียนพร้อมหลักฐาน
ที่งานธุรการเพื่อตรวจสอบข้อมูล

เจ้าหน้าที่ทะเบียนด าเนินการ
รับมอบตัว

สิ้นสุดการให้บริการ

ผู้ให้บริการ :  นางสาวผกาวัลย์  กุหลาบเพ็ชร    
โทร. 096-8962298



ขั้นตอน
การขอหลักฐานทางการศึกษา

ผู้ใช้บริการ

แจ้งความประสงค์ติดต่อรับค าร้อง
ขอหลักฐานทางการศึกษาที่งานธุรการ

กรอกรายละเอียดในค ารอ้ง
ขอหลักฐานทางการศึกษา

ยื่นค าร้องขอหลักฐานทางการศึกษาที่งาน
ธุรการเพื่อตรวจสอบข้อมูล

เจ้าหน้าที่ทะเบียนด าเนินการ
ตามค าร้อง

เสนอผู้บริหาร/
ผู้รับผิดชอบเพื่อลงนาม

ผู้ใช้บริการรับเอกสารตามค ารอ้ง

ผู้ให้บริการ :  นางสาวผกาวัลย์  กุหลาบเพ็ชร    
โทร. 096-8962298



ขั้นตอน
การจัดท าหนังสือรับรองเงินเดือน

ผู้ใช้บริการ

แจ้งความประสงค์ติดต่อขอแบบฟอร์ม
หนังสือรับรองเงินเดือน

กรอกรายละเอียดในแบบฟอรม์
หนังสือรับรองเงินเดือน

ยื่นค าร้องขอหนังสือรับรองเงินเดือน
ที่งานธุรการเพื่อตรวจสอบข้อมูล

เจ้าหน้าที่ด าเนินการตาม
ค าร้องตรวจสอบความถูกตอ้ง

เสนอผู้บริหาร/
ผู้รับผิดชอบเพื่อลงนาม

ผู้ใช้บริการรับเอกสารตามค ารอ้ง

ผู้ให้บริการ :  นางสาวเบญจมาศ  แม่นทอง
โทร. 063-1701961



ขั้นตอน
การเคลมประกันชีวิต

ผู้ใช้บริการ

แจ้งความประสงค์ติดต่อ
ขอเคลมประกันชีวิต

ผู้รับบริการส่งเอกสารเคลมประกัน

เจ้าหน้าที่ด าเนินการตรวจสอบความถูกต้อง

รับเงินประกัน

ผู้ให้บริการ :  นางสาวเบญจมาศ  แม่นทอง
โทร. 063-1701961
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